Térgy: Beszamolé a Verpeléti Ko6zos Onkorményzati Hivatal 2020. évi
munkéjare!

A Verpeléti Kozos Onkormanyzati Hivatal Vepelét Varos, Feldebré Kozségi,
Tarnaszentmaria K6zségi Onkorményzatok Képvisels- testiileteinek egyik szerveként sokrétii
feladatai mellett elsésorban
e Ellitja az Onkormanyzati testiileti szervekhez (képviselG-testiilet, bizottsag)
kapcsolodé adminisztracios feladatokat, az dnkorményzati képvisel6k munkajanak
segitését, a vezetést segitd funkcidkat, valamint a belsé munkaszervezési igazgatasi
teendoket;

s El6késziti és végrehajtja a testiileti szervek dnkormanyzati dontéseit, a polgarmester
irdnyitasa €s a jegyz0 operativ vezetése mellett;

e Ellatja a kbzponti allami szervek megbizasabdl az onkormanyzat szamara hataskort
megallapité jogszabalyok végrehajtisaként az allamigazgatisi feladatokat, vagyis
elokésziti dontésre az allamigazgatdsi ligyeket és pgondoskodik ¢ dontések
végrehajtasanak megszervezésérol

A hivatal irdnyitdsért a polgarmester, a hivatal mikodésének jogszerliségéért és
szakszerlségéeért a jegyz6 a felelds. A jegyzd vezeti a polgarmesteri hivatalt és e tisztségében
az Motv. 81. § (1) bekezdés, valamint a (3) bekezdés f) pontja alapjan évente beszamol a
képviselo-testiiletnek a hivatal tevékenységérol.

Fenti jogszabalyi kotelezettségnek eleget téve az alabbiakban szdmolok be a Verpeléti Kozos

Onkormanyzati Hivatal 2020. évi munkajaroi.
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BESZAMOLO

a Verpeléti K6zds Onkormanyzati Hivatal
Verpeléti székhely hivatala
2020. évben

végzett munkajarol



Tisztelt Polgarmester Ur! Tisztelt Képviseld-testiileti tagok!

Magyarorszag helyi Onkormanyzatair6l sz6lo 2011. évi CLXXXIX. térvény (tovabbiakban
Motv.) 81. § (3) bekezdés f) pontja szerint a jegyzo6 évente beszamol a képviseld-testiiletnek a
hivatal tevékenységérsl. Ennek alapjan a Verpeléti Kozos Onkormanyzati Hivatal Verpeléti
székhely hivatal 2020. évi tevékenységér6l az alabbiakban tajékoztatom a tisztelt
képviseloket.

A kozos hivatal létrehozasa

A Motv. 84, § (1) bekezdése szerint a helyi Onkormanyzat képviselb-testiilete az
onkorméanyzat milkddésével, valamint a polgarmester vagy a jegyz6 feladat- és hataskorébe
tartozd ligyek dontésre valoé elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok
ellatasara polgarmesteri hivatalt, vagy koézds 6nkormanyzati hivatalt hoz létre. A hivatal
kézremlkodik az Onkormanyzatok egymds kozotti, valamint az allami szervekkel torténo
egyittmiikodésének dsszehangoldsdban.

Verpelét székhellyel harom telepiilés részvételével mikodik a Verpeléti Kozds
Onkormanyzati Hivatal.

Hérom telepiilés feladatait és munkajat ellité koézés Onkormanyzati hivatal mikodését
dsszehangolni, a feladatok elosztasat megszervezni nem egyszeru feladat.

A hivatal dolgozoi napi munkéjuk soran igyekeztek eleget tenni a képviseld-testiiletek és a
polgarmesterek elvarasainak. Elsodleges feladatunk a lakossag kiszolgilasa és segitése, de
csak a torvény keretei kozott, a torvényesség maximalis betartasa mellett.

Magyarorszag helyi Onkormanyzatairdl szold 2011. évi CLXXXIX. torvény 82. §(1)
bekezdése értelmében a tizezer fonél kevesebb lakosn telepiilések Gnkorményzatanal és a
tizezer fonél kevesebb egyiittes lakossdgszamu telepiilések koézos dnkormanyzati hivatalanal a
polgarmester — a jegyzdére vonatkoz¢ szabdlyok szerint, a jegyz6 javaslatara — kinevezheti,
mds dnkormanyzatnal, kézos dnkormanyzati hivatalnal kinevezi az aljegyzot.

Ennek értelmében 2020 janudr 1-t6l aljegyz6 Keriilt kinevezésre.

A munkamegosztas szerint a székhely hivatalt a jegyz0, mig a kirendeltséget és az
ligyfélszolgdlatot az aljegyzé vezeti.

A fentieknek megfelel6en a jegyz6 szamol be a verpeléti hivatal, mig az aljegyzd a feldebr6i
kirendeltség és a tarnaszentmariai iigyfélszolgalat 2020. évi munkajarol.



ONKORMANYZATI MUNKA
Képviselo-testiiletek és bizottsagaik

A Kozos Onkormanyzati Hivatal — mint a képviseld-testiiletek operativ szerve — ellatja a
képviseld-testilletek és bizottsagaik, valamint a nemzetiségi dnkormanyzatok mikddéséhez
kapcsolodo szervezési és adminisztricios feladatokat, elokésziti és végrehajtja ezek dontéseit,
tajékoztatassal és ligyviteli kozremitkddéssel segiti munkajat.

A Hivatal 2020. évi tevékenységét alapvetéen meghatarozta, hogy Magyarorszag Kormanya
2020. marcius 11-én a 40/2020. (II1.11.) Kormanyrendelettel az élet- és vagyonbiztonsagot
veszélyeztetd tomeges megbetegedést okozo humanjarvany kévetkezményeinek elharitasa, a
magyar allampolgarok egészségének és életének megovasa érdekében Magyarorszag egész
teriiletére veszélyhelyzetet hirdetett ki, amelyet csak 2020. junius 18-aval sziintetett meg.
Kézismert mdédon sajnos az orszag nem Kkeriilhette el a jarvany masodik hullamat, igy 2020.
november 4-én ismételten kihirdetésre keriilt a veszélyhelyzet, amelynek hatdlya immar egész
évben fennmaradt.

Veszélyhelyzetben a helyi 6nkormanyzatok miikodésére a katasztréfavédelemrél és hozza
kapcsolédd egyes torvények modositasarol szolé 2011, évi CXXVIIL térvény (a
tovabbiakban: Kat.) 46.§ (4) bekezdését kell alkalmazni, amely az alabbiak szerint
rendelkezik.

., Veszélyhelyzetben a telepiilési onkormdnyzat képviseld-testilletének, a févdrosi, megyei
kizgyiilésnek feladat- és hataskorét a polgdrmester, illetve a fopolgdrmester, a megyei
kézgyiilés elnike gyakorolja. Ennek keretében nem foglalhat dalldst onkormdnyzati intézmény
datszervezésérdl, megsziintetésérdl, elldatasi, szolgdltatdsi korzeteirél, ha a szolgaltatés a
telepiilést is érinti.”

A kihirdetett veszélyhelyzetben, mint kiilonleges jogrendben tehat a Kat. 46.§ (4) bekezdése
hatdrozza meg az 6nkormanyzati feladat és hataskorgyakorlas szabélyait, a Magyarorszag
helyi 6nkormanyzatairol szold 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban: Motv.)
vonatkoz6 rendelkezéseitdl eltérve.

A Kat. 46. § (4) bekezdése egyértelmiien rendelkezik arrdl, hogy veszélyhelyzetben a
telepiilési Onkorményzat képviselo-testiiletének feladat- és hataskorét a polgarmester
gyakorolja az ott megjeldlt kivétellel. Mindezek alapjan sem a képviseld-testiilet, sem a
bizottsagok iilésének az Motv. szerinti Osszehivasara nincs lehetdség, a képviselS-testiilet
valamennyi hataskorét a polgarmester gyakorolja, a képviselo-testiiletnek veszélyhelyzetben
nincs dontési jogkore.

Arra természetesen mod volt — és a polgarmester élt is ezzel a lehetéséggel —, hogy a
polgarmester e- mailben vagy mas médon a dontést megelozoen kikérje a képviseld-testiilet
tagjainak véleményét, a dontés felel6ssége azonban a polgarmesteré.



Az Motv. 44. §-aban foglaltak szerint a képviselS-testiilet sziikség szerint, de évente legalabb
hat iilést tart. E rendelkezés értelmében a helyi 6nkormanyzat képviselé-testiiletének évente
legalabb 6 testiileti iilés megtartasa kotelezo.

A rendkivili jogrend 2020. november 4-i jbéli elrendelése alapjan, ha a képviseld-testiilet
2020. november 3. napjaig kevesebbszer iilésezett a naptari évben elbirt 6 alkalomnal, akkor a
képviseld-testiilet kotelezben megtartandd iilésszamanak elmaradiasa nem minésiil olyan
mulasztasnak, amely az 6nkormanyzat jogszer( milk6dését megkérddjelezné.

Az Motv. 54. §-a alapjén a a kézmeghallgatds a nyilvanos testiileti iilés egyik kiilénleges
esete. Az Motv. alapjan a kdzmeghallgatds jogintézménye a tényleges képviseld- testiileti
miikodéshez kotédik, a Kat. 46. § (4) bekezdése alapjan a polgarmester a képviseld-testiilet
feladat- és hataskore gyakorlasara lett feljogositva, de a polgarmester egyszemélyben nem
tarthatja meg a kdzmeghallgatast.

A fentiek ismertében a 2020. év a kévetkezok szerint alakult.

11 képvisel6-testiileti iilés megtartasara keriilt sor, melybdl 5 volt soros, 6 soron kiviili.

A testilleti illéseket a képviseld-testiilet 7 rendeletet alkotott — melyek koziil 4 alap-, 3
modositd rendelet — és 43 hatérozatot hozott.

A rendkiviili jogrend alatt a polgdrmester 1 alap- és 6 modosité rendeletet alkotott, valamint
76 hatarozatot hozott.

A pénziigyi bizottsag 2 alkalommal iilésezett, melyek alatt 5 hatarozatot hozott, a szocidlis
bizottsag 4 lilés alatt 48 hatdrozatot hozott.

Kozmeghallgatas megrendezésére nem keriilt sor,

Az Allami Szamvevoszék Heves megye telepiilési onkormanyzatainal 2020. évben az
onkormanyzatok integritasat vizsgalta.

Az ellendrzés célja annak értékelése, hogy a helyi dnkormanyzatoknal és annak gazdalkodasi
feladatait ellaté 6nkormanyzati hivataloknil megteremtették-¢ az integritis biztositasahoz
sziikséges feltételeket, kialakitottdk-e az integritasi kontrollokhoz kapcsolédo, valamint a
korrupcio elleni védelmet szolgdlé szabélyozasokat. Az ellenérzéshez olyan dokumentumok
bekérése tortént meg, mint példaul: az SZMSZ, szamviteli politika és annak keretében
clkészitendd eszkdzok és forrasok leltarozasi szabalyzata, eszkozok és forrdsok értékelési
szabalyzata, pénzkezelési szabalyzat, szamlarend, beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos
eljarasrend, stb.

Verpelét Varos Onkormanyzat integritasat az ASZ 4-re értékelte.

A feltart hidnyossagok javitasa folyamatban van.



Az dnkormanyzatok tdrvényességi feliigyeletét a Heves Megyei Kormanyhivatal latja el.
Ennek keretén beliil a Kormanyhivatal szakmai segitséget nyijt, allasfoglalasokat tesz koze,
tajékoztato anyagokkal segiti az 6nkormanyzatok munkéjat.

Toérvényességi felhivassal a 2020. évben egy alkalommal élt a Kormanyhivatal Verpelét
Varos Polgarmestere felé: a Képviselo-testiilet kdzmiivel6désrdl szolo 9/2020. (VII.24.)
&nkormanyzati rendelet 3.§-at kellett Gigy részletezni, hogy az egyértelmiien tartalmazza az
tnkormanyzat ltal biztositott alapszolgaltatasok feladat-ellatasi modjat. A felhivasnak eleget
téve a polgirmester a 12/2020.(X1.23.) onkormanyzati rendelettel mddositotta az
alaprendeletet.

Ezen kiviil segitséget nyujtottak a kiildnleges jogrend Snkormanyzati alkalmazaséaban.

A Heves Megyei Korményhivatal 2020. évben Verpelét Varos Onkorményzata Jegyz6jénél az
I. fokd gyamhatdsagi munkara vonatkozodan atfogo ellendrzést végzett, melynek célja a jegyz0
hataskorébe tartozé elsé foki gyamhatosagi tevékenység vizsgalata, az esetlegesen feltart
hianyossagot orvoslasa, a jogszabalyokon alapuld és az ligyfelek érdekeit szem eldtt tartd
gyamhatosagi jogalkalmazé munka eldmozditasa, valamint a személyes szakmai
segitségnyjtas.

A Kormanyhivatal a lefolytatott ellenorzés eredményeképpen megéllapitotta, hogy Verpelét
Varos Onkormanyzata jegyzéjének gyamhatosagi iigyintése — a megallapitott kisebb sulyu
hidnyossagokon tl — megfele az ligyintézés idején hatalyos jogszabalyi rendelkezeseknek.

A feltart hidnyossagok a dontés olyan elemeire vonatkoztak, melyek érdemben nem
befolyasoljak a meghatarozott dontések jogossagat.

A Magyar Allamkincstar Heves Megyei Igazgatosiga 2020. évben az dnkorményzat kzponti
koltségvetéshd]l szarmazo tamogatdsai 2019. évi elszamolasanak szabalyszeriiségének, a
tamogatasok felhasznalasanak jogszeriiségének vizsgalatara folytatott le hatosagi ellendrzést
Verpelét Varos Onkorményzatandl, melynek megallapitisa szintén kedvezd az
Onkormanyzatra nézve: ,,az Onkormanyzat az ellen6rzott kltségvetési timogatasokat minden
esetben a 2019. évi koltségvetési torvényben meghatarozottak szerint szamolta el. Az
elszamolas alapjanul szolgald feladatmutatok, mutatészamok alloméanyaban az 6nkormanyzati
nyilvantartasok vizsgalata eltérést nem éllapitott meg.”

Nemzetiségi onkormanyzatok

A Koz6s Onkormanyzati Hivatal alapveté feladatai kozé tartozik a Verpeléten mikodo
nemzetiségi  Onkormdnyzat munkdjanak segitése az ©Onkormdnyzat munkdjanak
adminisztraci6javal, k6ltségvetési gazdalkodasanak elékészitésével és végrehajtasaval.

A Verpeléti Roma Nemzetiségi Onkormaényzat 3 soros és 6 soron kiviili testiileti iilést tartott,
melyen 20 hatdrozatot hozott. Az elnok a rendkiviili jogrend alatt 2 hatarozatot hozott.
Kozmeghallgatds megtartasara nem keriilt sor.



Onkormanyzati tarsuldsok

1. A szocialis €s gyermekjdléti alapszolgaltatasokat a Verpeléti gyermekjoléti és csaladsegito
szolgalat tarsulas latja el. Feladatait 5 telepiilésen latja el: Verpelét, Tarnaszentmdria,
Feldebrd, Egerszalok, Egerszolat.

2. Az Motv-ben meghatarozott kitelezéen ellaitandé 6vodai nevelés ellatasara hoztuk létre a
Verpelét-Feldebrs-Tarnaszentmaria Ovodafenntarté Térsuldst.

Az Mbtv. értelmében a jogi személyiségii tarsulas munkaszervezeti feladatait a székhely

szerinti Koz6s Onkorméanyzati Hivatal biztositia — ezen beliil személyesen a jegyzd

koordindlja a tarsulasban résztvevd onkormanyzatok egyiittmiikddésének osszehangolasat,
végzi a Tarsuldsi Tanacsok tléseinek elokészitését, az iilések dokumentdldsat, a pénziigyi
osztaly a koltségvetési gazdalkodasanak elokészitését és végrehajtasat.

A Verpeléti gyermekjoléti és csaladsegitd szolgdlat tarsulas 2020. évben 5 alkalommal

iilésezett és 9 hatarozatot hozott, mig a tarsulas elndke 3 hatarozatot hozott.

A Verpelét-Feldebro-Tarnaszentmaria Ovodafenntarté Térsulas 3 iilésen 5 hatarozatot, a

tarsulas elndke 1 hatarozatot hozott az elmilt évben.

A KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL

A Kozos Hivatalt a képvisel6-testiiletek déntései szerint és sajat dnkormanyzati jogkorében
Verpelét Varos Polgarmestere irdnyitja, a k6z6s hivatalt a jegyzo vezeti.

A székhely hivatalban 13 {6 koztisztviselé dolgozott 2020. évben, kéziilikk oten felsofoku
végzettséggel rendelkeznek.

Munkakér Létszdm
Jegyzo 1
Addiigyi Ggyintézo

Szocidlis és igazgatasi ligyintézd
Miiszaki és igazgatdsi ligyintézo
Anyakonyvi és igazgatasi iigyintéz
Ugyviteli feladatok

Pénziigyi osztalyvezetd
Koltségvetési és gazdalkodasi fela.
Osszesen
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A hivatal személyi allomdnya biztositék a szinvonalas munka végzéshez, melyhez a
Hivatalnak helytado épiilet feldjitasat kovetden a targyi feltételek is adottak. A mindennapi
feladatok ellatasahoz sziikséges felszerelések biztositottak.



Pénziigyi Osztily

A pénziigyi osztdly feladata Verpelét, Tarnaszentméria, Feldebrs Onkorményzatok, a
Verpeléti Koz6s Onkormanyzati Hivatal, a Verpeléti Petéfi Sandor Koézdsségi Haz és
Konyvtar, a Verpeléti Gyermek és Szocialis Etkeztetés, a Verpeléti Alapszolgaltatasi
Ko6zpont, a Verpeléti Gyermekjoléti és Csalddsegitd Szolgalat Tarsulds és koltségvetési
szervének, a Verpelét-Feldebré-Tarnaszentmaria Ovodafenntarté Térsulas és a fenntartasahoz
tartozé Verpeléti Gyongyszem Ovoda gazdalkodasdval kapcsolatos atfogd tevékenység
végzése, valamint a Verpeléti és a Feldebroi Roma Nemzetiségi énkormanyzat gazdalkodasi
feladatainak ellatasa.

Az osztaly élén az osztalyvezetd all, vezetése alatt Verpeléten 5 {6 dolgozik.

A pénziigyi osztaly feladata igen sokrétii, de ezt az iktatott dokumentumok nagysagaval nem
lehet érzékeltetni.

Pénzigyi osztaly feladata a koltségvetés elokészitése, elkészitése, a kozponti kdltségvetésben
biztositott kiilonb6z6 jogcimii dllami bevételek igénylése, annak moédositasa, elszamolasa. A
beruhazasi kiadasok vonatkozasidban a képviselo-testiilet tobbévi kihatassal jard beruhazasi
elképzeléseit, valamint az 0j beruhazas pénziigyi vonatkozasu kiadasait tervezziik meg.

Az elkésziilt koltségvetés alapjan, annak végrehajtasa érdekében torténik a gazdasagi
események folyamatos konyvelése.

Eredeti koltségvetési kiadas (Ft) Verpelét

Miikadési kiadds 706.798.883
Felhalmozasi kiadas 1.115.625.047
Finanszirozasi kiadas 15.732.372
Osszesen 1.838.156.302

A miikodési kiadasok biztositjak az Snkormanyzat és intézményei zavartalan miikddését.

A felhalmozasi kiadasok legnagyobb része a TOP-os beruhazasok megvalositasanak a
koltségeit jelentik.

Az 0Osszegekbol lathatok, hogy jelentds az Gsszkoltségvetéshez viszonyitott felhalmozasi
kiadasok aranya.

A koltségvetés Osszetételét alapvetden a kozponti kdltségvetési torvény hatarozza meg. Ennek
alapjan a forras-Osszetétel €vek oOta azonos. Viszont a jarvanyhelyzet ezt viszonylag
allandosagot is felboritotta, hiszen a 2020. évi koltségvetés tervezésekor az 6nkormanyzat
altal beszedett gépjarmilado 40 %-anak az Gsszege novelte az onkormanyzat bevételét.

A Magyarorszdg 2020. évi kozponti koltségvetésének a veszélyhelyzettel Gsszefliggd eltérd
szabalyairdl sz6l6 92/2020. (IV. 6.) Korm. rendelet 4. § (1) bekezdése szerint a koltségvetési
térvényben meghatarozottaktol eltéréen a gépjarmiladordl szold térvény alapjan a belfoldi
gépjarmiivek utdn a telepiilési énkormanyzatot az altala 2020. évben beszedett gépjarmiiado
nem illeti meg.



A megnyert palyazatok sikeres megvaldsitasa nagy és felelosségteljes munkavégzést igényel
mind a polgarmester, mind a pénziigyi lebonyolitasban dolgozdkidl egyarant.

A pénziigy feladata a hazai finanszirozasi  pdlyazatoknak az igénylése, pénziigyi
elszamolasa:

2020. évben sikeresen palyaztunk a belteriileti utak feltjitisa érdekében a BM-hez. A 85 %-o0s
tamogatottsagu, 19.971.358 Ft-os tamogatasbol és 3.524.358 Ft-os 6nerobdl 2021, évben
tjulnak meg a Sagvari és a Bercsényi utak.

Verpelét Varos Onkormdanyzata palyazatot nynjtott be a Beliigyminisztérium az illegalis
hulladéklerakok felszdmolasa érdekében a , Tisztitsuk meg az Orszagot” cimii projekt
felhivasra. A megitélt tamogatds: brutt6 3.919.802 - Ft. A tamogatas mértéke: 100 %.

A tamogatas felhasznédlasa érdekében szerzodést kotottiink az Egri Hulladékgazdalkodasi
Nonprofit Kft-vel, akik gondoskodtak a 0262 hrsz-i ingatlanra illegalisan elhelyezett hulladék
hulladékfeldolgozdba torténd elszallitasarol.

A teriilet megtisztitdsa soran 120 m® hulladék keriilt elszallitisra és kezelésre, melyben volt
beton, tégla, cserép, kevert telepiilési hulladék is.

A hulladékmentesités 2021. februar 12-én zarult.

Sikeresen palyaztunk a telepiilési onkormanyzatok szocialis célu tiizelGanyag vasarlasahoz
kapcsolédd tamogatésra is. 155 erdei m® tiizeldanyag vésarlasdhoz 100 %-os tamogatottsag
mellett 3.149.600 Ft-ot kaptunk. A timogatas felhasznéldsa soran 310 igénylé jutott 0,5 m’
tiizifahoz.

Hatoésagi Osztaly
A hatosagi osztalyon Verpeléten 6 fo dolgozik.
Anyakinyvi igazgatas
Jelenleg az anyakonyvi eljarasrol szolo 2010. évi 1. torvény és az anyakényvezési feladtok
elldtdsanak részletes szabalyairdl szolé 429/2017.(XI11.20.) Korm. rendelet szabédlyozza a

hazassagkotést, a bejegyzett élettarsi kapcsolat létesitését és a névviselés, névvaltoztatdssal
kapcsolatos anyakonyvi feladatokat.

2020. évi események Verpelét
Sziiletés

Hazassag 35
Halaleset 21
Apai elismer6 nyilatkozat 23




Személyi adat és lakcimnyilvantartas vezetésével kapcesolatos feladatok

A polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasardl sz616 térvény végrehajtasarol
rendelkez6 Kormdny rendelet jegyz6 részére a cimnyilvantartds vezetését irja elé. A
cimadatot tartalmaz6 allami és 6nkormanyzati nyilvantartasok egyiittmiikodési képességének
elosegitésére és az egységes cimkezelés biztositidsara miikodik az Gn. kozponti cimrendszer
(KCR)

2020. évi események Verpelét
Lakcim nyilvantartas, 213
bejelentkezés

Lakcim fiktivalas 10

Ipari- és kereskedelmi igazgatas

A kereskedelmi tevékenységek végzésének feltételeirdl szolo 210/2009. (IX. 29.) Korm.
rendelet alapjan a kereskedelmi tevékenységet, valamint az azzal kapcsolatos valtozast a
kereskedelmi tevékenység helye szerinti jegyzonél kell bejelenteni, az iizletkoteles
tevékenységre pedig miikodési engedélyt kell kérni. A telepengedélyezéssel kapcsolatos
jogszabaly alapjan a bejelentés-kiteles és milkodési engedély koteles telepek nyilvantartasa a
telepiilési 6nkormanyzatok jegyz6jének hataskorébe tartozik.

Kiskereskedelmi, kiskereskedelmi vendéglaté, nagykereskedelmi, iizletben folytatott,
mozgobolt utjan, kozteriileti, kézvetlen, iizleten kiviili, csomagkiildo, kozlekedési eszkdzon
folytatott, és automatdbdl torténd értékesités esetén a kereskedelmi tevékenységet
megkezdése elott a kereskedelmi tevékenységet végzot bejelentési kotelezettség terheli a
tevékenység végzése szerint illetékes 6nkormanyzatnal.

Bejelentéshez kotott ipari tevékenység esetében az ipari tevékenység folytatéja az ipari
tevékenység megkezdését megel6zGen koteles a telep fekvése szerint illetékes telepiilés,
jegyzojénél, irasban bejelenteni a folytatni kivant ipari tevékenységet.

Tevékenyseg Verpelét

Bejelentés  koteles  kereskedelmi 8

tevékenység gyakorlasara iranyulo

bejelentés

Bejelentés koteles telepengedély 1

Széllashely bejelentés 5
Hagyatéki iigyintézés

Az orokhagyé halalat kovetden a hagyatéki, pdthagyatéki vagyon leltarozasa, a kbzjegyzé
elétti hagyatékatado eljaras eldkészitése.

A hagyatéki eljaras hivatalbol indul a halott vizsgéalati bizonyitvany alapjan, az abban
megjel6lt hozzatartozd értesitésével. A hagyatéki leltdr felvételét az Orokosokkel a
népességgel foglalkozd igazgatdsi eloadé végzi. A hagyateéki eljarasrdl szolé 2010. évi

9



XXXVIIIL. torvény alapjan belfoldi hagyaték leltdrozasa irant a meghalt személy utolsd
belfoldi lakohelye, ha pedig belfoldon lakohelye nem volt, vagy az nem allapithatd meg, a
hagyatéki vagyon fekvésének helye szerint illetékes jegyzo intézkedik. A hagyatéki eljaras
lefolytatasa kozjegyzo hataskdrébe tartozik.

Tevékenység Verpelét
Hagyatéki tigyintézés 40

Adé- és értékbizonyitvany kiallitasa

Az ado- és értékbizonyitvany az ingatlan forgalmi értékét hatirozza meg, és az ingatlan
fekvése szerint illetékes jegyzd allitja ki kiilon jogszabalyi rendelkezés alapjan. Az add- és
értékbizonyitvany kiallitasara jellemzéen birosagi végrehajtasi, hagyatéki, gyamhatdsagi,
termeészetes személyek adéssagrendezési eljarashoz, tovabba lakascéli allami tamogatis,
illetve szocialis ellatas igényléséhez kapcsoloddan kerill sor. A jegyzd - az adott jogszabalyi
eloirasto] fiiggden - az ligyfél kérelmére vagy hatésdg megkeresésére allitja ki az ado- és
értékbizonyitvanyt

Tevékenység Verpelét
Add-és értékbizonyitvany kiallitasa 133

Kdzmunka program, diakmunka

A munkanélkiilieket segiti a koézmunka program: a kozfoglalkoztatott segély helyett
munkabért kap, ami kevesebb ugyan a minimélbérnél, de mégis nagyobb &sszeg a
munkanélkiili segélynél.

A programban valé részvételhez az Onkormanyzat részérl palydzni szilkséges, a
tamogatas mértéke 80-100 %o.

A foglalkoztatas az alabbiak szerint alakult:

Kézmunka palyazatok:

Verpelét:

2019.03.11-2020.02.29. 30-32 £ atlagban
2019.09.17-2020.02.29. 5 f6 (tanfolyam)
2019.10.07-2020.01.31. 2 6 (tanfolyam)
2020.03.11-2021.02.28. 25 16 (ebbdl 16 6 2020. 09.30-ig)
2020.06.22-2020.07.21. 1 £6 (tanfolyam)
2020.10.01-2021.02.28. 15 £6

Diakmunka: 2020.07.15-2020.08.14. 216
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Mezégazdasagi és allategészségiigyi igazgatas

Hivatalunkhoz 2020. évben 1 db vadkar bejelentés érkezett, ezekben az esetekben
igyekeztiink az ellenérdekii feleket egyezség létrehozésara dsztondzni.

A méhészekrol késziilt nyilvantartast naprakész allapotban tartjuk. Ki kell emelni, hogy a
mehészek a szidmukra elGirt bejelentési  kotelezettségiiknek (letelepedés, elvandorlas)
rendszeresen eleget tesznek.

Adoztatasi tevékenység
Az 6nkormanyzatok addztatasi tevékenységét a helyi adokrdl sz6lo 1990. évi C. torvény,

valamint az 6nkormdanyzatok altal megalkotott rendeletek szabalyozzak.
2013. januar 1-t6] mindharom telepiilés helyi adoztatasat Verpeléten latjuk el.

Verpelét
Helyi adé megnevezese Adomérték 2020. évben Adoézdk szama
Maganszemélyek kommunalis | adétargyanként és lakasbérleti 1613
adoja jogonként évi 12.000.-Ft/f6
Ipartizési adé allandé jelleggel végzett ipartizés
tevékenység esetén az ado évi
mértéke az addalap 1,8 %-a. 352
ideiglenes jelleggel végzett ipariizési
tevékenyseg esetén az add mértéke
naptéri naponként 800.-Ft
Talajterhelés Egységdij mértéke 1.200.-Ft/m3
TTD=E x Teriiletérzékenységi 39
szorzé 1,5 x A Dijfizetési alap

Idegen bevételek

Verpelét
/Elovez. ktg./ Szabalysértési birsag 34 6

Gépjarmiado adozdk szama 1219

A gépjarmiiadobol 2020. évben nem volt bevétele az énkormanyzatnak.
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Hatralék

Verpelét

2019. évi

2020. évi

Adonem

Mult évi hatralék

Targyévi hatralék

Magénszemélyek kommunalisadéja:

18.403.779 Ft

19.321.308 Ft

Ipartizési adé 74.870.916 Ft 62.387.479 Ft
Gépjarmiiadd 7.290.725 Ft 7.439.287 Ft
Talajterhelési dij 4.161.776 Ft 3.883.388Ft
*Asia Food Kft, Verpelét tartozasa: 21.305.861.-Ft 1.993.000.-Ft.

2015. évi tartozas /az utolsé hatralék az 5 év fizetéskonnyitésbdl —2021.08. héban fizetendd/

Foldiigyek

Jelentds feladatot r6 a Hivatalra a ,,f5ldtérvény™, amely a hozzdkapcsolodd jogszabalyokkal
egyiitt meghatarozza a fold hasznalataval és tulajdonjoganak a megszerzésével kapcsolatos
szabalyokat. Feladataink kozé tartozik a foldvasarlasi- és haszonbérleti jog gyakorlasanak
szabalyairol szol6 jogszabaly alkalmazasa, ajanlatok kifiiggesztése, iratjegyzék készitése. A
szabalytalansagok elkeriilése érdekében rendszeresen figyelni kell a jogszabalyi
mddositasokat, ezzel megakadalyozva azt, hogy a hivatal torvényt sértsen, vagy az iigyfelet
ebbol eredden héatranyos helyzetbe hozza.

A hirdetmények kozzétételével kapcesolatos teend6k nagyon Osszetettek, nem kelld
odafigyelés esetén nagy hibalehetoséget rejtenek magukban. Az ligyfelek szamara igyeksziink
a lehetd legkoriiltekintdbb médon eljarni, hogy az amugy is hosszi folyamat egy esetleges
torvénysértés miatt nem hazodjon el.

Az ligyek szama csdkkend tendenciat mutat, de az ehhez sziikséges adminisztraciés munka
nagyon hosszadalmas és terjedelmes.

Szocialis igazgatasi tevékenység
Munkankat a szocialis igazgatasrol és szocidlis ellatasokrol szolo 1993. évi IIL torvény, a

gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. térvény, valamint a
telepiilési timogatasokrdl sz6l6 helyi rendeletek hatarozzak meg.

Szocialis ellatas megnevezése Verpelét

Rendszeres gyermekvédelmi tAmogatasban részesiilé gyermek 347
Rendszeres gyermekvédelmi tdmogatasban részesiilo csalad 156
Hatranyos €s halmozottan hatranyos helyzet megallapitasa 299
Szocidlis nyari étkeztetésben részesiilé gyermekek szama 219
Szocidlis tiizifa tAmogatasban részesiilok szama 310

12



Kiilnbozé hatosagok (NAV, gyamhatdsig, birdsag) megkeresésére kornyezettanulmianyt
készitiink.

Kornyezettanulmany Verpelét
Birésagi megkeresés 1
Gyamhivatali megkeresés 11
Egyéb megkeresés 4

Verpelét Varos Onkorményzat az utobbi évekhez hasonloan csatlakozasi nyilatkozattal jelezte
részvételi szandékat a 2020. évi Bursa Hungarica Felsdoktatisi Onkormaényzati
Osztondijrendszerhez. Az &sztondij palyazat lebonyolitasaval kapcsolatos teenddket a
szocialis ligyintézé latta el.

Bursa Hungarica Verpelét
Tamogatasban részesiilt (f6) 28

A telepiilési tdmogatas jogcimét és mértékét minden dnkormanyzat — figyelembe véve az
adott telepiilés sajatossagait — a megalkotott rendeletén keresztiil maga szabalyozza.

Megnevezeés Verpelét
Rendkiviili telepiilési.tdm. 31
Telepiilési temetési tamog. 27
Telepiilési iskolakezdési t. 161
Telepiilési tehetséggond.t. 86
Teleplilési lakdsfennt.tdmm. 61
Telepiilési gyogyszertam. 43
Vis maior timogatas 3

Birtokhaboritis, gyommentesités

Gyakori a szobeli, illetve a telefonon torténd birtokvitas eset jelzése, de amikor arra keriil sor,
hogy az iigyintézé felhivja a bejelent6 figyelmét, hogy ezt irasban is meg kell erésiteni, akkor
az ligyfél elall a bejelentési szandékatol. A szdbeli, illetve telefonon tdrténd bejelentések
soran az eljaro iigyintézo a helyszinen kisérli meg az egyezség létrehozasat, amely rendszerint
eredményre vezet.

Birtokvédelmi eljaras lefolytatasara 2020. évben 1 esetben keriilt sor.

Iktatas

Az iktatéi feladatkér ellatasdhoz elengedhetetleniil szilkséges az iratkezelési szabalyzat
megléte, melynek célja, hogy az iratok tovabbitasanak szabdlyait oly modon hatarozza meg,
hogy az irat Gtja nyomon k&vethetd, az irat holléte pontosan megéllapithatd, és az irat
visszakereshetd, épségben megdrizhetd legyen, szolgalja a Hivatalunk és annak valamennyi
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szervezeti egysége feladatainak eredményes és gyors megoldasat, rendeltetésszer(i miik5dését.
Az lktato feladatai az iratok érkeztetésén, iktatasan kiviil: - mindkét irattar irattari szabalyzat
szerinti folyamatosan rendben tartasa - kiilonb6zé titkarsdgi feladatok ellatasa: - telefon
kezelése - - postazas

Ugykezelé feladatai

kozponti iktatassal és ligyiratkezeléssel, irattarozassal kapcsolatos feladatok,

postai és helyi kiildemények kezelésével kapcsolatos feladatok

hirdetményes kozzététellel kapcsolatos feladatok

statisztikai tevékenység

polgarmesterek, jegyzd, ligyintézOk tevékenységét el6segitd adminisztrativ feladatok

* & & o @

OSSZEGZES

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Bizom benne, hogy beszdmolémmal sikeriilt vilagos képet adnom a Verpeléti Kozos
Onkormanyzati Hivatal koztisztviseli ltal 2020. évben végzett munkardl.

A Keépviselo-testiilet tagjai reészére a 2020. év volt az elso teljes esztends, melyet
dnkormanyzati munkaval toltéttek.

Bar a kiilonleges jogrend megnehezitette a k6z6s munkat — mely leginkabb a személyes
talalkozasok korlatozott szamaban nyilvanult meg — mégis Ugy érzem, hogy a kezdeti
nehézségeket athidalva megtalaltuk azt a hangot, mellyel telepiilésiink fejlédéséért dolgozunk,
€s bizom benne, hogy a veszélyhelyzet elmiltaval a tényleges k&éz6s munka nagyon sok
pozitiv eredménnyel fog parosulni, mely Verpelét mitkddésében, fejlodéseben is realizalodni
fog.

Koszonet az eddig munkaért!

A beszamoléban rengeteg statisztikai adattal prébaltam szemléltetni a feladatainkat, de azt
nem tudom leimni, hogy egy-egy adat mellett emberi sorsokba (telepiilési tamogatas),
gazdasagi folyamatokba (adéztatés) ,,avatkozunk™ bele.

Ezért is szeretnék koszonetet mondani a Hivatal valamennyi dolgozdjénak, hiszen munkajuk
soran nem csak a munkakori leirdsban foglaltaknak tesznek eleget, de sokszor lelkileg is
megterheld feladatokat oldanak meg.

Tovabba szeretnék koszonetet mondani az intézmények vezetdinek, dolgozoinak a
munkankhoz nyujtott tdmogatasukért, egyiittmilkodésiikért. Nagyon fontosnak gondolom,
hogy mindenben szamithatunk egymadsra, hiszen az 6 specidlis — szocidlis, kulturalis, nevelési
— €s a hivatal koztisztviseldinek pénziigyi-igazgatasi tudasdnak 6tvézése sziikséges mind az
intézmeények, mind a hivatal eredményes miikédéséhez.
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Végezetiil — és ez abszulut nem a sorrendiséget tiikrozi, s6t! — szeretnek koszonetet mondani
Verpelét Varos Polgarmesterének a Hivatal valamennyi koztisztvisel6je nevében. Szamunkra
nagyon fontos, hogy kivancsi véleményiinkre, bizik szakmai felkésziiltségiinkben, elismeri

szakmai tudasunkat!

Verpelét, 2021. majus
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Jelen beszimold a Kézés Hivatal 2020. évi szervezeti struktirajinak figyelembevételével, a 2020,
évben mikodS szervezet egységek szetinti bontasban késziilt.

Verpeléti Kéz6s Onkormdanyzati Hivatal

Feldebréi Kirendeltségének munkija

A Magyarorszig helyi dnkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban:
Motv.) 81. § (3) bekezdés f) pontja értelmében a jegyzd évente beszamol a Képvisels-testiletnek

a Polgirmesteri Hivatal tevékenységérdl.

A jogszabilyi eléirasoknak megfeleléen killon elkészitendd beszimolok ( a gyermekvédelmi és
szocidlis igazgatdsi feladatokrdl, a belsd ellendrzéstol, a koltségvetés végrehajtasardl) nem képezik

a hivatali beszamold részér,

Az Motv. 41.§ (2) bekezdése a polgirmesteri hivatalt - a polgirmester, a bizottsigok, a
részénkormanyzat testiilete, a jegyzd és a tirsulis mellett — a képviselS-testillet szervet kdzott
nevesiti. Az Motv. 84.§ 81) bekezdése kimondja, hogy a helyi onkormanyzat képvisel6-testiilete az
onkormanyzat milkodésével, valamint a polgirmester, illetdleg a jegyzd feladat- és hatiskorébe
tartozd Ugyek dontésre valé elSkészitésével és végrehajtasival kapcesolatos feladatok ellatisara
polgirmesteri hivatalt hoz létre, a polgirmesteri hivatal kozremukédik az énkorminyzatok
egymas kozott, valamint az allami szervekkel torténé egyittmikddésének dsszehangolisaban. Az
Métv. 81.§-2 értelmében a - szintén a képviselG-testiilet szerveként nevesitett — jegyz8 vezeti a
ko6zos hivatalt és ellatja a torvényben felsorolt feladatokat.

A Hivatal jogi személyiséggel és onillé koltségvetéssel rendelkezé 6nalldan gazdalkodo
kéltségvetési szerv. A Hivatalban térténik az dnkorméinyzat milkodésével kapcesolatos feladatok
végrehajtasa.

A Verpeléti Kézés Onkormanyzati Hivatal a red irinyadé jogszabalyok és KépviselS-testilet éltal
elfogadott, hivatalra vonatkozd Szervezeti és Milkodési Szabilyzat alapjan végezte a munkajit.
Gondoskodott a2 helyi 6nkorminyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési,
gazdalkodasi, ellenrzési, finanszirozisi, adatszolgaltatasi és beszamolisi feladatokrdl, valamint a
polgirmester, az 6nkormanyzat, és a jegyzd feladat-és hatiskorébe tartozd iigyek dontésre vald
elSkészitésérdl és a végrehajtasaval kapesolatos feladatok ellatasarol.



A Verpeléd Kozés Hivatal munkijinak szinvonalit tikrézi tovibbi, hogy az Allami
Szamvevdszék dltal lefolytatott vizsgilaton 4-es mindsitést kaptunk Feldebré Kozségi
Onkormanyzat ellenérzése tekintetében. Az ASZ az Gsszes magyarorszigi dnkorményzat, illetve
az onkormanyzati hivatalok integritisinak, vagyis a korrupci6 elleni védettségének monitoring
értékelését végezte el. A szervezetl integritisnak alapvetd feltétele a szabilyozottsig, a
jogszabalyokban elSirt belsé szabalyzatok és nyilvantartisok megléte, azok folyamatos, megfeleld
tartalma és gyakotlati alkalmazhatosiga

2020. évben a Feldebrd kirendeltségen telies munkaidében foglalkoztatott munkavillaléinak
szdma 3 £ volt, ebbdl 3 16 koztisztviseld és 1 f6 megbizasi jogviszonyban all napi 4 6raban.

A foglalkoztatott munkavillaldk kot és nem szerinti megoszlasa:

Eletkor f8 né
30 év-45 év kozott 2 2
55 év és felett 2 2
Osszesen 4 4

2020. EVBEN A FELDEBRG KIRENDFLTSEGEN FOGLALKOZTATOTTAK VEGZETTSEG

SZERINTI MEGOSZL[\SA_:

A koztisztviselok rendelkeznek a vonatkozo torvényben és egyéb jogszabilyokban meghatirozott
iskolai végzettséggel. Kozigazgatasi alapvizsgat a kozigazgatasba beléponek kozépfoku végzettség
esetén 2 &v, fels6foka végzetiség esetén 1 év alatt kell letenni,

Ebben az évben is folyamatos volt a kézszolgilati tisztvisel6k szamara a szakmai tovabbképzés.
2014-ben bevezetésre kertlt a koztisztviselok otszigosan, egységes, tervszerl, rendszeres és
kotelezd tovabbképzése. Ez alapjan a koztisztviseld négy éves képzési idSszakra vonatkozdan
meghatirozott keépzési kotelezettséget teljesit. A felsSfoku végzettséggel rendelkezd
koztisztviselonek a tovibbképzési iddszak alatt legalibb 128 kredit pontot, a kozépfokd
végzettseggel rendelkezé tisztviselonek legalabb 64 kredit pontot kell teljesitenie.

A kozdsztviselok vonatkozisaban a fentiek alapjan a Hivatal a tovabbképzési tervet elkészitette.
A Hivatal dolgozéi az elmult évben az alabbi képzéseken vettek részt:

® A pszichologia szerepe a korrupcidmegel6zésben 216
® Alaptorvény bemutatisa és értékei 26



A képzések e-learning, jelenléti és belended learning forméiban keriiltek megszervezésre,
tobbségében vizsgateszttel zarultak.

A kozszolgilati tisztvisel6k egyéni teljesitményértékelése, valamint mindsitése elektronikus
formaban torténik. A TER egységes és integrilt kozszolgilati teljesitményéreékelési informatikai
rendszer, melynek alapvets célja, hogy a kozszolgalati tisztviselok teljesitményénck javitisa révén,
a munkajuk végzéséhez szitkséges kompetencidk fejlesztésével, hathatdsan hozzdjatruljon a
szervezet célkitGzéseinek eléréséhez. A teljesitményértékelés évente ismétlods, formilis keretek
kozott zajlé vezetdi tevékenység, amelynek sorin az értékeld vezeté az értékelt személy részére
meghatirozza a teljesitménykoveteiményeket. A teljesitményértékelés kotelezé elemeit a vezetd
értékeli, majd errdl az értékelt személy részére érdemi visszajelzést ad. A tirgyévben a Kttv.
vonatkozasaban legalibb két teljesitményértékelés eredménye egyuttesen adja a mindsitést, ennek
alapjan a teljesitményértékelés rendszeres és tervezhetd tevékenység. A teljesitményértékelés
eredményei is tikedzik a hivatalban alkalmazott koztisztviselok elhivatott és preciz
munkavégzését.

2020. januarjatél az igazgatisi feladatokat Feldebroi Kirendeltségen 3 f6 litja el, az alabbi
megoszlasban: 1 f6 igazgatasi igyintéz5, 1 £6 adminisztrator, 1 £6 négyoras megbizasi szerzGdés

keretében a koltségvetés osszeallitisat, beszamoldk, felmérések elkészitését latja el.

2020. janudrjaban a Hivatal dtszervezésébdl ad6ddan a jegyz6i feladatokat Feldebrd telepiilésen az
aljegyz6 latja le.

Belsé ellenéri feladatokat a Koltségvetési Ellenér Kft keretein belul végeztetjuk el. 2020, évben a
ellendrzés tirgyat az ugyirati iktatds szabdlyszeriisége és a kbzbeszerzés volt, az észrevételek és

javaslatok az intézkedési tervben régzitetteknek megfelelden keriiltek javitasra.

Iratkezel6 program (ASP) mlkodtetése: tovabbi jelentSs id6riforditast és plusz feladatot rd az
tigyintézSkre. Az eljarasok soran keletkezé wvalamennyi ugyiratot, eljirisi cselekményt az
iktatéprogramban is régziteni kell, majd a lezarist kovetSen, irattirba helyezheté allapotba
szitkséges tenni.

Az ugyintézok az lgyfélfogadisi napokon kivil is kotelesek teljes kord tajékoztatast nyijtani a
telefonon, illetve az elektronikus ton érkezd tdjékoztatist kéré megkeresésekre, illetve konkret,
folyamatban lévé iigyekre (betartva persze tobbek kézétt az adatvédelemre vonatkozd
szabalyokat), melyek mind az érdemi ugyintézésre nyitva allé id6bél vesznek el 6rakat.



A jelentés igyiratforgalmat jol szemiélteti, hogy feldebréi szinten 2020 évben 1670 f6szimot,
valamint 2993 alszdmot iktattak a kollégak. A fészimon iktatott iigyiratok szima 2019 évhez
viszonyitva emelkedést mutat, 2019-ben 1445 f6szdmon iktatott ligyirat volt és 2519 alszdm.

tktatott iratok

u Fészam = Alszém

Az tgyiratok nagy szamban hivatali kapun keresztil keriilnek tovabbitisra, ez a koltséghatékony
moédszer megmutatkozik a postan megkuldott iratok csokkentésében.

NG YA O TEELEAR YA RO K

A veszélyhelyzet kihirdetése 2020-as évben kétszer tortént meg, melynek kévetkeztében a
kézmeghallgatis nem keriilt megtartdsra, valamint a testiileti iilések szima is jelentGsen
kevesebb, mint a 2019-es évben.

2020, év Feldebté

KépviselG-testiled ulések 6sszesen 6

nyilvinos 5

zart 1
Képviselo-testiileti hatirozatok szima 52
Alkotott rendeletek szima 14
Veszélyhelyzetben hozott polgirmesteri 9
dontések szima




Az anyakényvi feladatok Verpelét székhelyen kerilne intézésre. A feladatok a kovetkezSk: a
sziletés, hazassigkotés, clhalilozas anyakonyvezésével, hizassigkotéssel, sziletési, valamint
hazassigi csaladi és utonév modositisival, teljes hatalyd apai elismeré nyilatkozattétellel,
allampolgarsagi esku szervezésével, anyakényvi viltozasok atvezetésével (vilis, névviltozis,
allampolgarsag valtozasa, csaladi allapot valtozdsa), valamint magyar allampolgarok kulfoldon
tortént  anyakonyvi eseményének jegyzOkonyvezésével és Korminyhivatathoz torténd
felterjesztesével kapesolatos feladatokat litja el.

Targyévben 18 gyermek sziletett akik Feldebrdi lakcimmel rendelkeznek, az jsziilort
anyakonyvezését a sziletés helye szerint I(6rhdz kihelyezett anyakdnyvvezetdje végezte. Az EAK
rendszerbe 11 db bejegyzést tett Feldebrd tekintetében, 5 esetben kotott hizassigot, 6 halileset
tortént helyben, 0 esetben vett fel apai clismerd nyilatkozatot.

Az anyakonyvvezetd tivolléte esetén a szocidlis ugyintézd litja el Verpeléten az anyakényvi
feladatokat (tobbek kozétt az azonnali tigyintézést kivand, halotti anyakonyvezést). A szertartisok
(elsésorban hazassigkotés) lebonyolitisiban munkijat segiti szintén az osztilyon dolgozd
munkatars.

2020. évi anyakonyvi adatotok foben
meghatarozva

Hazassagkoies
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Lakcimrendezéssel kapcsolatos dokumentumok kiaddsa és elvétele telepiilésiinkén a szocidlisi
lgyintézé végzi a bejelentSlapok atellendrzését kovetGen Verpelét székhely telepiilés
anyakonyvvezetdje rogzitd a nyilvintart rendszerbe, majd tovabbitja az illetékes Kormanyhivatal
felé.

Lakcim nyilvantartas 2020. évben
Feldebro telepiilésen

Bejelenikerések

2020. évben hat esetben indult birtokvédelmi eljarés. A birtokvédelmi kérelem 2 esetben
elutasitasra keriilt tartalmi okok megallapitisa okan.

2020-ban 4 {6 kozérdeki munkat végzé személy jelentkezett a kirdtt bintetésik letoltésére
Onkorményzatunknil. A kikdzvetitést kovetSen a kozérdekd munka letltése és a jelenléti ivek
vezetése a Onkorményzatunknél torténik. A 4 f6bdl négy £6 a kirdtt biintetést letoltotte.



A partfogd feliigyelével a kapcsolattartist, a kozérdekii munkat végzékkel kapcsolatos
adminisztracios feladatokat is a igazgatasi el6ado végzi.

A szocialis timogatisok irinti kérelmek elbirilisa esetében, kérnyezettanulmédnyokat végziink.

A veszélyhelyzetre vald tekintettel a tirshatdsag altal kért kornyezettanulminyok elkészitése az
tigyfelekkel torténd kézvetlen kapcesolat teremtése nehezitett, akadalyokba iitk6z6 volt.

A megkeresések teljesitése érdekében, a kdrnyezettanulminyok kulsS helyszini szemlével és az
ugyfelekkel telefonon folytatott egyeztetéssel késziiltek valamint a gyermekjoléti szolgilat
munkatarasnak bevonasival.

A veszélyhelyzetre valé tekintettel figyelemmel kisértuk azoknak az iigyfeleket, akiknek ebben az
1dGszakban a jogosultsigi ideje lejirt. A kérelem nyomtatvinyt kihelyezésre keriltek az
Onkorminyzatunk el6terében, ahol mindenki 4t tudta venni a sziikséges nyomtatvinyokat, akik
kérték azoknak hizhoz vittik ezeket a dokumentumokat. Hogy ne érje hatrany Sket a timogatas
Wjboli megallapftasdban.

Kornyezettanulminyok céljabél, a veszélyhelyzet miate, a kérelmezét otthonaban nem kerestik
fel, de a timogatisra valo jogosultsag vizsgilata érdekében, kulsG helyszini szemlével gy6zodtink
meg az onkormanyzat rendeletben elSirt tiszta és gondozott kornyezetrél. A kérelemhez
szitkséges adat-egyeztetés telefonon keresztiil tortént.

RENDR UL B EPOLES MO GATAS I

2020-ban a kihirdetett veszélyhelyzet ideje alatt a Polgirmester, a létfenntartist veszélyeztetd
rendkivili élethelyzetbe kerult, valamint az idészakosan vagy tartésan letfenntartasi gonddal
kiuzdé személyek részére rendkivili teleptilési timogatist nywjtott.

edvezmény megallapitasat a gyermekek védelmérdl és a gyamigyi
igazgatisrdl szolé 1997, évi XXXI. térvény szabalyozza.

2020-ban 75 gyermek részesilt rendszetes gyermekvédelmi kedvezményben. Tekintettel a
kihirdetett veszélyhelyzetre, a Korminy rendelkezéseit figyelembe véve juniusban és
decemberben, a veszélyhelyzet ideje alatt lejird rendszetes gyermekvédelmi kedvezményben
része-silok jogosultsagi idejét, valamint a hdtrinyos és halmozottan hitrinyos helyzetben lévék
megallapit6 hatirozatinak hatilyit az eléirisoknak megfelelSen hosszabbitottuk.
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2020 marcius hdnapban kihirdetett veszélyhelyzetre tekintettel akik timogatast kértek
Onkorményzatunktél csalidonként 10.000 Ft értékd élelmiszercsomagot és fertétlenitd szert
kaptak a raszorulok.

Az iddskoruak élelmiszervasarlisat, gyogyszerek kiviltisit koordinaltuk az igény felmeriiléséig.
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A 2020. évben a kereskedelmet érintSen 9 kérelem érkezett, ebbdl 1 egységben engedelykoteles
termeékeket is forgalmaznak, igy megkerestuk az érntett szakhatosigokat. Eljiris megsziintetésére
hianypétlas elmulasztisa miatt nem kerult sor.

HAGYATEKT BLJARAS

A hagyatéki eljirds lefolytatisa szintén tobb eljirisi cselekménybdl allé Ggymenet: a
hozzatartozo értesitését, nyilatkozatardl torténd jegyzékonyv felvételét, az adécsoporttdl és mas
tirshatosagtol ado- és értékbizonyitviny bekérésér, tulajdoni lapok lekérését, ingéd leltarak
felvételét, érdekelt felek kiértesitését, banki megkeresésekre a tijékoztatist, elektronikus
adatrogzitést, majd valamennyi ugy-irat kozjegyz8hoz ASP-n keresztiil torténd felterjesztését
tartalmazza.

2020. év januarjatol — egy jogszabalyi valtozdsnak kdszénhetSen — tovabbi részfeladatokkal béviilt
a hagyatéki eljirds menete, amely jelentSsen megtobbszorozte az adminisztricids feladatokat.
Tébbek kozdtt amennyiben nemleges nyilatkozattal megsziinik az eljards, dgy az errdl szélo
vegzest az Osszes eljarasban érdekelt félnek megkiildjik, majd 8 napos fellebbezési hatirid6 letelte
utan irattarba tesszik. Az eljaras meginditasinak tényérdl szintén értesiteni kell az érdekelt feleket,
illetve tovabbitani kell az ad6- és értékbizonyitvanyokat, melyre 15 nap fellebbezési idejik van a
hozzatartozoknak.

Hagyatéki iigy 2020. évben 25 db volt.

 KORONAVIRUSTARVANY MIATTIVESZBLVHELYZIE T HATASAT

A 1102/2020.(I11.14.) Kotm. hatirozat alapjin a koronavirus jarvany miatt, a kdznevelési és
szakképzési intézményekben 2020. marcius 16. napjatol az iskolikban a nevelés-oktats,
tantermen kiviili, digitalis munkarendben kerult megszervezésre.

A Tilalokonyha a fennallé veszélyhelyzetben is biztositotta az étkeztetést, melyek
egyszethasznalatos dobozokba keriltek kiadagolasra és elszallitasra..



A Magyarorszag 2020. évi kézponti koltségvetésének a veszélyhelyzettel osszefiggd eltérd
szabilyairé) sz6l6 92/2020. (IV. 6.} Korm. rendelet alapjin a telepiilési onkormanyzat altal 2020.
januar 1-)étdl beszedett pépjarmiado teljes osszege a kdzponti kdltségvetést illeti meg.

Onkorményzatunk esetében ez 2 M ft elvonast jelentett, ezért eléiranyzatot kellett médositant. A
kiaddsok mérséklésével sikerilt a problémit megoldani, nem volt sziikség forras bevonasara.

| IPITESHATOSAGITELADNTOK

2020. marcius 1-jét6l a jegyzok épitésiigyi hatdsagi hatiskore megsziint, az épitésiigyi hatosagi fel-
adatok a kormanyhivatalokhoz keriltek. Romos ingatlanok esetén megkeresést inditottunk 9
ingatlan tekintetében.

Feldebro telepiilésen a rendezetlen gazos elhanyagolt ingatlanok estében 8 felszdlitis keriilt
megkiildésre. A tovibbiakban az Allatrartassal kapcsolatos felszolitisok a 2019-es évhez képest
megnovekedtek, igy 2020-ban 9 esetet rogzitettiink két esetben rendéri jelenlétre is szitkség volt.

Az addesoport latja el a jegyzoi hatiskérbe utalt — alibbiakban felsorolt - adéhatdsagi és
adoigazgatasi feladatokat.

1. Ellatja az adok és adék médjira behajtand6 koztartozasok nyilvantartasat, kezelését és
elszamolasat.

Ennek keretében elvégzi:

a) a helyi ipariizési adéval,

b) a belfoldi rendszimi gépjarmiivek gépjairmiadéjival,
¢} a maganszemélyek kommunilis adéjaval,

d) a talajterhelési dijjal,

¢) az idegenforgalmi addval,

f) a helyi jovedéki adéval,

g) azokkal 2z adék médjara behajtand6 kéztartozasokkal, amelyeknek a végrehajtasit (beszedését)
vagy nyilvantartasit jogszabaly az adohatésag hatiskérébe utalta, valamint



h) az Onkorményzati ad6hatésignal fizetendd dllamigazgatasi eljrasi illetékkel (amelyet nem
lletékbélyegben kell lerdni) osszefiiggd feladatokat.

6. Kulén jogszabaly rendelkezése alapjin, az tigyfél kérelmére vagy hatésig megkeresésére
kiallitja, illetSleg megkiildi az adé- és értékbizonyitvanyt, illetve hatdsigi bizonyitvinyokat.

7. Meginditja az adobehajtasi eljarast a jogerdsen megallapitott és a késedelmi pétlékmentes
fizetési hatdridGben nem teljesitett adétartozdsokra, illetSleg a szabalyszeriien behajtisra
kimutatott mas kéz-tartozdsokra.

Ugytipusok leitasa
2020.évben iktatott Fdszam (db)

ugyek szama
tipusonként: Ugytipus

Adéigazolisok 9

Ado és 29
értékbizonyitviny

Maganszemélyek 164
kommunalis adéja

Helyi iparzési ado 136
Gépjarmiads 50
Idegenforgalmi ad6 9

Adéigazolasok:

Az ad626 kérelmére az adShatdsig addigazolast ad ki az adéz6 altal megjelolt célbél (pl. parkoldsi
engedély, palyazat, hitelfelvétel, személyszllitisi engedély, amellyel igazolja, hogy nem tartozik az
adéhatésagnak stb. céljabsl). Ebbél 2020-ban 9 db érkezett.

Adé- és értékbizonyitvany:

Adé- és értékbizonyitvany kidllitasara ugyfél kérelmére, hatdsig vagy végrehajté megkeresésére,
kulon jogszabilyi rendelkezés alapjin van lehetoség. A kiaddsra nyitva 4llé hatiridé 8 nap. A



becsult forgalmi érték meghatirozasa alapos elGkészitést és kérilltekintd déntéshozatalt igényel.
2020-ban 29 db ad6- és értékbizonyitvany kiallitisra kerult sor.

Magianszemélyek kommunilis adé6ja:

Az 1) €s a régi tulajdonosok altal benyjtott adatbejelentések egész évben folyamatosan érkeznek,
ezért a 2020-as adoévben az adonemben keletkezett 164 db-os ligyiratforgalom tilnyomérészt a
tulajdonosvaltasbol eredd bevallisokbél szarmazott.

Helyi ipariizési ad6:

A legnagyobb bevételt eredményez6 adénem. Az addalanyok Feldebrd illetékességi teriiletén
végzett vallalkozisi tevékenységuk utan helyi iparlizési adé fizetésére kotelesek

Gépijarmiiadé:

A gépjarmiads bevétel 40%-a 2019. december 31-ig az énkorminyzatot illette, azonban 2020.
aprilis 26. napjatol januar 1-re visszamendleg a teljes bevétel elvonisra keriilt, mely a 2020-as
évben 2 m Ft kiesést eredményezett. A bevétel elvonisa ellenére az addztatis adminisztrativ
feladatait tovibbra is az Onkorményzad addhatésignak kellett ellitnia, a kordbbi 60-40%-os
megosztast tovabbra is alkalmazni kellett és kilon kinestati szamlara uwalni. A maradék 40%-rél
tovabbi adatszolgiltatisi kotelezettséget ittak el, mely tovabb novelte az addcsoport
munkaterhét.

2020-as évben a lakossignak 75 darab fizetesi felszolitis kerult kikildésre. A letiltisok a
veszélyhelyzet idején nem torténtek. A felszélitis 7 esetben vezetett eredményre.



Talajterhelési dij:

A talajterhelési dijat 6nbevallas alapjin kell megfizetni, a megfelel5 nyomtatvinyok kitoltésével
azoknak az ingatlantulajdonosoknak, akinek az ingatlana el6tt kiépitésre keritlt a csatornahilézat,
de nem rendelkeznek csatornarakotéssel.

Hatralékok
alakuldsa
2020-as és
2019-es
évben

Ipariizési
adé

Kommunal
is ado

Gépjarmiia
dé

Idegenforg
almi adé

Pé6tlék +
bir-sag

Talajterhel
ési di

2020
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Ft)
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2019
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Ft)

7015

2756
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160

195
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Hatralékok alakulasa
2019/2020

1000 268

160 195

Konununalis add Gépjarmiiada idegenforgalini Potldk + bit-sdg

ado

Talajiethelpsi dij
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Kirendeltséginkdn hazipénztir mikodik, melynek kényvelését helyben végezzitk. A kotlségvetés
és zérszimadas, valamint 2 beszimolok elkészitése is helyi szinten kerill elkészitésre a székhely
Onkormanyzat Verpelét kozremikodésével.

2020. évi zarszamadas kimutatasa

20067183 Ft

192072 288t

Tdrgyévi novételle! Targyevi kiadassal =] Helyesbhitett maradvannygl

Futé beruhdzisok 2020-as évben , melyek meghatirozzik a bevétel és kiadisi oldalt valamint a
pénzmaradvany 6sszegét. A kovetkezd palydzatok futottak 2020-as évben:

TOP-3.1.1-15 Tarna-mend kerékpirit
VP6-19.2.1.-26-5-17 , Sporttevékenység fejlesztése
TOP-4.1.1-15-HE1 ,,Uj orvosi rendeld épitése Feldebrén”
MFP-KKE/2020 kozteriileti karbantartasi eszkozok
MFT-BJA/2019-Jarda

LA L



2020. évi koltségvetés elfogadott
modositasa

193180004 |t

Bevatall fGosszeg kiadasi {606sszep

Kozmunka program keretén beliil futd palydzatok

2020.03.10-10.31-ig 3 £6 8 6ris
2020.09.01.-2021.02.28ig 2 £6
2020.11.01.-2021.02.28-ig 3 £

2020.12.21-2021.02.28-ig 16

2020.06.22.-08.17. 3 £6 GINOP - (EPITOANYAGMOGAZTO,
BERUGYINTEZO)

Didkmunka

2020.07.17.-08.31. 1 £6 8 ora

Megviitozott munkaképességii emberek tAmogatdsa keretéin beliil foglalkoztatott

személy
2020.07.01.-2020.12.31-ig 146 EFOP-1.1.1-15 projekt

Készitette:







Jeletr beszamold a Koaods Hivatal 2020, Evissens ezetd stuhianijianak fgyelembes crelived, 4 2020.

évben mikodd szervezeti egységek szerintt bontasban készult,

Verpeléti Kozos Onkormanyzati Hivatal

Tarnaszentmaria Kirendeltség munkija

\ Magvarorszag helvi 6nkormanvzatairol szolo 2011, évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban:
Mot 81, § (3) bekezdés £ pontja értelmében a jegyzd évente beszamol a Képviseld-testiiletnck

a Polgarmesteri Hlivatal tevékenysegerdl.

A Jogszabalyi eloitasoknak megfeleléen kulon elkészitendd beszamolok ( a gyermekvédelmi és
szocialls igazgatasi feladatokrol, 2 bels ellendrzéstdl, a koltségvetés végrehajrasarol,) nem kepezik
a hivatali beszamold részét.

Az Mow. 41.§ (2) bekezdése a polgarmesteri hivatalt - a polgarmester, a bizotsagok, a
részonkormanyzat testilere, a jegyzd és a tarsulas mellett — a képviselo-testitlet szerver kozott
nevesitl. Az Motv. 84.§ 81) bekezdése kimondja, hogy a helvi onkorminvzat képvisclo-testiilete az
onkormanyzat makodésevel, valamint a polgarmester, illetdleg a jegyzd feladat- és hataskérche
tartozo Ggvek dontésre valo elokészitesével és vegrehajrasaval kapesolatos feladatok cllatasara
polgarmesteri hivatalt hoz lére, a polgirmesteri hivatal koézremikodik az onkormanyzatok
egyvimas kozottd, valaminr az dllami szervekkel torténd egvurtmikodésének osszebangolasaban. Az
Mortv. 81.§-a érrelmében a - szintén a képvisel-testulet szerveként nevesirett — jegvzo vezeti a
kozos hivatalt és ellatja a térvényben felsorolt feladatokat.

A Hivatal jogi személyiséggel ¢és onallé koltségvetéssel rendelkezd  omalléan  gazdalkodo
koltségretési szerv. A Hivarmlban térténik az dnkormanyzar mikodésével kapesolatos feladatok

vegrehajtasa,

A Verpelén Kozos Onkorminyvzad Hivatal a red irinvado jogszabalvok és Kepviseld-testalet Altal
clfogadott, hivatalra vonatkozd Szervezen és Muakodési Szabalvzat alapjan végezte a munkajar.
Gondoskodotr a helvi énkormanyzat bevéreleivel és kiadasaival kapesolatban a rervezési,
gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasy, adatszolgaltatasi és heszamolasi feladatokrol, valamint a
polgarmester, az énkorminyzat, ¢s a jegyzd feladat-és hataskorébe tartozd tigyek dontésre valo
clokészirésérdl és a végprehajrasaval kapesolatos feladatok ellatisiarsl.

A Verpeléti Kozos Hivaral munkdjanak  sziovonalic rikrozi rovabbi, hogy az  Allami
Szamvevészek alral lefolytatont vizsgilaton 4-es mindsirést kaprunk Tarnaszentmaria Kozségl
Onkormanyzat ellendrzése tekintetében. Az ASZ az dsszes magrarorszagi onkorminyzar, illerve
az Onkormanyzati hivaralok inregritasinak, vagvis a korrupad clleni védettségénck monitoring

érrckelésér végezte el U szervezeti integritisnak alapverd  feltétele a  szabalvozottsig, a



jogszabalyokban eldirt belsd szabilyzatok és nyilvantartasok megléte, azok folyamatos, megfelelé
tartalma és pyakorlati alkalmazhatdsaga

Tarnaszentmaria Kozségi Onkormanyzat hivatali feladatait, a gesztor dnkormanyzat Verpelét
hivatalnokai 1atjak el. Az 6nkormanyzat igazgatasi és hatosagi feladatiért az aljegyzo felel.

2020. janudrjaban a Hivatal atszervezésébdl adédoan a jegyzdi feladarokat Tarnaszentmaria

telepilésen az aljegyzo lata le.

Belsd ellenéri feladatokat a Koltségvetes: llendr Kt keretein belul végeztenuk el. 2020. évben
az cllendrzés targvit a szerzddési kotelmek valaming a kindasokkal szemben allo forrasok
pénziigyi ellenorzés képezte az észrevételek és javaslatok az intézkedési tervben rogritetteknek
megfelelden keriltek javicasra.

lratkezeld program (ASP) mukodtetése: tovabbi jelentés idoraforditast es plusz feladatot 16 az
gvintézokre. Az eljarisok soran keletkezé valamennyi tgyiratot, cljarisi csclekményr az
iktatoprogramban is rogziteni kell, majd a lezarast kovetGen, irattarba helyezhetd allapotba
szitkséges tenni.

Az ligyintézok az tgyfélfogadisi napokon kivil is kételesek teljes kord tajékozratdst nydjrani a
telefonon, illetve az elektronikus tton érkezd tajckozeatist kéré megkeresésekre, illerve konkrét,
folyamatban 1évé Ogvekre (betartva persze tobbek kozotr az adarvédelemre vonatkozo

szabalyokat), melyek mind az érdemi Ugyvintézésre nyirva alld 1ddbol vesznek el orikar.

\ jelentds ugyviratforgalmat jol szemléltet, hogy tarmaszenrmariai szinten 2020 évben 348
f6szamot, valamint 607 alszamot ikeattak a kollégak. A fészamon iktatott Ggyiratok szama 2019
ben 399 fészamon ikeatort tgvirat volt ¢s 795 alszam.



Iktatott iratok

# FGszam 7 Alszam
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A veszélyhelyzet kihirdetése 2020-as évben kétszer tortént meg, melynek kdvetkeztében a
kézmeghallgatds nem keriilt megtartisra, valamint a testilleti {ilések szdma is jelentdsen
kevesebhb, mint a 2019-es évben.

2020, év Tatnaszentmaria

Képviselo-testiileti tlések 6sszesen 11

nyvilvanos 11

zart 0
Képviseld-testileti hatarozatok 40
szdma
Alkotott rendeletck szama 11
V'eszélvhelyzetben hozott i5
polgarmester: dontesck szama

Az anvakényvi feladatok Verpelér székhelven kerulne inrézésre. A feladatok a kévetkezok: a
szuletés, hazassagkotds, elhalalozas anyakonyvezésevel, hazassagkotéssel, szuletési, valamint
hazassagi csaladi ¢s utdnév modositdsaval, teljes hatalva apai elismerd nyilatkozareeeellel,
allampolgirsigi eskii szervezésével, anvakonyvi viltorasok arvezerésével (vilas, névviltozis,
illampolgirsig viltozasa, csaladi allapor valtozasa), valamint magyar allampolgirok kilfsldon
torrént  anyakomyvi  eseménvének  jegvzokonmiverzésével  ¢s Kormanvhivatalhoz  torténd

felrerjesztésével kapesolatos feladarokac laga cl.



Tarnaszentmaria tekintetében, 1 esctben kotott hazassagot, 2 halileset toreént helyben, 0 esetben
vett fel apai clismerd nyilatkozator

Az anvakonyvvezetd ravolléte esetén a szocialis Ggyintézé laga el Verpeléten az anvakonyvi
feladatokat (tobbek kézott az azonnali tgyintézést kivano, halotti anyakényvezést). A szertartasok
(clsosorban  hazassagkotds) lebonyolitasaban munkdjat segii szintén az osztalyon dolgozo
munkatars,

Anyakonyvi események

Hazassag Halal

Lakcimrendezéssel kapesolatos dgyck Verpelér székhely teleptlés anyakonyvvezetdje togsin a
nvilvintartd rendszerbe, majd tovibbitja az illetékes Kormanyhivatal felé. A telepulés alacsony

l¢lekszama léven ezen esetek szama is elenvészo

Lakcimbejelentés




2020-ban a kihirdetert veszélyhelyzet ideje alatt a Polgarmester, a létfennrarrdst veszélyeztetd
rendkivili élethelvzetbe kerilr, valamine az idészakosan vagy tartésan Ktfenntaredsi gonddal

kiizd személvek részére rendkivuli teleplilési tamogatast nygjtoct, melvnek szama 13.

A telepilési timogatds jogcimét és mérrékét minden Onkormdnyzat — figyelembe véve az adort

telepulés sajatossagait — a megalkotott rendeletén keresztiil maga szabalyozza.

Megnevezés Tarnaszentmaria
Rendkiviili teleptilési.tam. 13
Teleplilési temetési tamog. 4
Telepiilési iskolakezdési t. R 30

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény megallapitasit a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi

igazgatasrol szo0lo 1997. év1 XXX torvény szabalyozza.

2020-ban 3 gvermck részesilt rendszeres gvermckvédelmi kedvezményben. Tekintertel a
kihirdeteet  veszélyhelvzetre, 2 Kormdny  rendelkezéseit  figvelembe  véve juniusban  és
decemberben, a veszélvhelvzet ideje alatt lejard rendszeres gyermckvédelmi kedvezményben
tésze-sulok jogosulisagl idejét, valamint a hatrinyvos és halmozottan hatranvos helyzetben lévék

megaillapité hatarozatanak hatalvat az eldirisoknak megfelelden hosszabbitotruk.

2020. évben is csatlakozott Onkormanyzatunk a Bursa Hungarica Ielséokrarisi Onkormanyzati
Osztondijrendszerher, Az dsztondi) pilvizat lebonyolitisaval kapesolatos teendéket a szocidlis

agyintézd latta el. palvazathoz, melyben 3 tanulé részesile

A 2020, évben a kereskedelmet érintden 1 kérelem érkezett, eljaras megszunterésére hidnvpotlas

clmulaszeasa miart nem kerile sot.

\ hagyatéki eljards lefolyratasa szintén tobb  eljarisi cselekménybdl allo Ggymenet: a
hozzatattoxo értesitésér, nyilatkozatardl torrénd jegvzokonyy felvérelér, az addcsoporitol ¢s mas
tarshatésagtol ado- és értékbizonyirvany bekérésér, rulajdoni lapok lekérésér, ingd leluirak



felvérelét, érdekelr felek kiértesitésér, banki megkeresésekre a  tajékoztatast, clektrontkus
adatréezitest, majd valamennvi Gpy-irat kozjegyzohoz ASP-n keresztil torénd felierjesztesét
tartalmazza.

2020 év jannarjatol — egy jogszabalyi valtozasnak koszonhetéen — tovabbi részfeladarokkal bovale
a hagvatcki eljaras menete, amely jelentSsen megtobbszorozte az adminisztracios feladatokat.
Tobbek kozoer amennyviben nemleges nyilatkozattal megszunik az eljards, dgy az errdl szolo
végzest az osszes cljarasban érdekelt felnek megkaldjink, majd 8 napos fellebbezesi hatando letelte
utan irattarba tesszik. Az eljaras meginditasanak tényérdl szintén értesiteni kell az érdekelr feleket,
illetve tovabbitani kell az add- ¢s értekbizonyitvanvokat, melyre 15 nap fellebbezési idejik van a

hozzatartozoknak.

Hagvacéki Ggy 2020. évben 2 db volt.

Tarnaszentmaria telepulésen a rendezetlen gazos clhanvagolt ingatlanok estében 3 felszolitas

keralt megkildésre.

A Magyarorszag 2020, cvi kozponti koltségvetésének a veszélyhelyzettel Gsszefuggd eltérd
szabalvairol szolo 92/2020. (IV. 6.) Korm. rendelet 4. § (1) bekezdése szerint a koltségverési
torvényben meghatarozoraked] eltéréen a gépjarmiadordl szold torvény alapjan a belfoldi
gépjarmuvek utin a welepulés: onkormanyzator az altala 2020. évben beszedett gépjarmiiado nem
illett meg,

Az adocsoport latja el a jegyzoi hataskorbe utale — alabbiakban felsorolt - adohatdsagi és
adodigazgarasi feladarokar.

1. Elatja az adok és addk modjira behajtandé koztartozasok nyilvantartasat, kezelésér és

clszamolasat.
Fnnek keretében elvégzi:

a} a helvi iparGzési adéval,

b) a belfoldi rendszamu gépjarmavek gépjarmbadojival,

¢) a maganszemélyek kommunalis addjaval,

d) azokkal az adok modjara behajrando koztartozasokkal, amelveknek a végrehajuasat (beszedeser)
vagy nyllvantartasat jogszabaly az adéhatdsag hataskdrébe utalea, valamint

€) az Onkormanyzatd adéhatosagnal fizetendd allamigazgatasi eljarasi illetckkel (amelver nem

letékbélvegben kell leroni) dsszefiiggd feladatokat.



6. Kiilén jogszabaly rendelkezése alapjan, az tigyfél kérelmére vagy hatdsag megkeresésére
kiallitya, 1lletoleg megkulds az ad6- és értékbizonyitvanyrt, letve hatosagt bizonyitvanyokat.

7. Meginditja az adobehajtasi eljarist a jogerosen megallapitott és a késedelmi potlékmentes
fizetési hatiridSben nem teljesitett ad6tartozdsokra, illetSleg a szabalyszeren behajtasra
kimutatott mas koz-tartozasokra.

Ugytipusok leirasa
2020.évben iktatott Fészam (db)

ugyek szama
tipusonként: Ugytipus

Addigazolisok 1

Adé és 2
értékbizonyitvany

Gépjarmiado 74

Adéigazolasok:

Az 2d626 kérelmére az addhatdsag addigazolast ad ki az addz6 altal megjeldlt célbél (pl. parkolasi
engedély, palyazat, hitclfelvétel, személyszallitasi engedély, amellycl igazolja, hogy nem tartozik az
adohatésagnak stb. céljiabdl). Ebbdl 2020-ban 1 db érkezett.



Adé- és értékbizonyitvany:

Add- és érrékbizonyinvany kiallitasara agy fel kérelmére, hatdsag vagy végrehajtd megkeresésere,
kulon jogszabalvi rendelkezés alapjan van lehetéség. A kiadasra nyitva allo hataridd 8 nap. A
beesult forgalmi értck meghatarozasa alapos eldkészitést és koraltekintd donteshozatalt igényvel.
2020-ban 2 db ado- és értékbizonyitvany kiallitisra kerult sot.

Flacralékok 2019-2020-as évben a kovetkezoképp alakultak. Az iparizési ado ala esé addzok
szdma ‘I'atnaszentmaria telepulésen 37 6

Hatralékok | Gépjarmtia = Ipariizési Potlék + Egyéb |
alakulasa do ado bir-sag | bevétel
2020-as ¢s
2019-cs
évben

2020
Hatralék (e
| Fr)

| 560 503 37 55

2019 513 604 41 55
Hatralék (e |
Ft) !

2019-2020 hatralékok alakulds és
egyéb bevételek

593 | 604

37 41 55

Gépjarmiiadd Ipartzesi ado Péilék + bir-sag Eavéb bevétel

020 Hatralek {e Ft) 2019 Hatralék {e Ft)




A pénziigyi feladatokat Verpelét székhely végzi. Az osztdly élén az osztalyvezetd all,
vezetése alatt Verpeléten 5 {6 dolgozik.

A pénziigyi oszély feladata igen sokrétli. de ezt az iktatott dokumentumok nagysagaval nem
lehet érzékeltetni. Pénziigyi oszialy feladata a koliségvetés eldkészitése, elkészitése, a
kozponti kéltségvetésben biztositott killénbszd jogeimil allami bevételek igénylése, annak
modositasa, elszamolasa. A beruhazasi kiadasok vonatkozasaban a képviseld-testiilet tdbbévi
kihatassal jard beruhazasi elképzeléseit, valamint az Uj beruhazas pénziigyi vonatkozéasi

kiadasait tervezziik meg.

Az eclkésziilt koltségvetés alapjin, annak végrehajtasa érdekében torténik a gazdasagi
csemenyck folyamatos kdnyvelése.

2020. évi zarszamadas

f
& 2l

L

KOLTSEGVETESI BEVETEL KOLTSEGVETESIKIADAS  HELYESBITETT MARADVANY

Futd beruhazasok 2020-as évben | melvek meghatirozzdk a bevétel és kiadasi oldalt valamint a

pénzmaradviny osszegét. A kovetkezé pilyazac furotr 2020-as évben:
MIFP-KKE/2020 Kézterulet karbantartasat szolgalo eszkozok beszerzése

2020-as évben Onkormanyzatunk 1 db ingatlant visirolt melynek forgalmi éreéke 800.000 forint

volr.



2020. évi koltségvetés modositas

42399730 Ft
75785 195

hevételi fHdssreg kiaddsi f8dsszeg

Készitette [Kiszaly Maria jegyz6 megbizasabol:

aljegyzo



